
Nr Veranstaltungstitel TrainerIn Termin/Uhrzeit Dauer Ort

1 Moderationskompetenz Modul 1: 
Gruppen strukturiert und zielführend leiten Susanne Surmann 05.09.2019 - 06.09.2019                               

je 09:00 - 17:30 2 Tage Campus Westend,                  
PEG 1.G150

2 Corel Draw Tilman Suhr 09.09.2019 
09:00 - 14:30 Uhr 0,5 Tage Campus Westend,                  

PA P19

3 Projektmanagement - von klassisch bis agil Ulrike Wahl 12.09.2019 - 13.09.2019
je 09:00 - 17:00 Uhr 2 Tage Campus Westend,                  

PEG 1.G150

4 Zuwendungen des BMBF Claudia Schneider 12.09.2019
je 09:00 - 17:00 Uhr 1 Tag Campus Westend,                      

SH 0.106

5 Büromanagement Ingrid Kohn 16.09.2019 - 17.09.2019                                 
je 09:00 - 17:00 Uhr 2 Tage Campus Westend,                  

SH 0.107

6 Überzeugend auftreten - Stimmig und präsent kommunizieren Cornelia Fisch 19.09.2019 - 20.09.2019                                 
je 09:00 - 17:00 Uhr 2 Tage Campus Westend,                  

SH 1.105

7
Moderationskompetenz Modul 2: 
Moderation und Kommunikation - Gruppen steuern, Konflikte 
lösen

Susanne Surmann 01.10.2019 - 02.10.2019                            
je 09:00 - 17:30 2 Tage Campus Westend,                      

SH 4.106

8 Corel Photo-Paint Tilman Suhr 21.10.2019 
09:00 - 14:30 Uhr 0,5 Tage Campus Westend,                  

PA P19

9 Best of Office - Effizienzkick für das Sekretariat/die Assistenz Sigrid Hess 13.11.2019 - 14.11.2019                               
je 09:30 - 17:00 2 Tage Campus Westend,                   

PA P 19

10
Moderationskompetenz Modul 3: 
Visualisieren, Präsentieren, Argumentieren - Mit Bildern und 
Worten überzeugen

Susanne Surmann 19.11.2019 - 20.11.2019                               
je 09:00 - 17:30 2 Tage Campus Westend,               

SH 5.108

11 Modernes Schreiben in der Hochschulverwaltung Hanna v. Prosch 20.11.2019                               
09:00 - 17:00 1 Tag Campus Westend,                      

SH 0.106

12 Outlook - effektiv organisiert Sigrid Hess 10.12.2019                                          
09:00 - 17:00                            1 Tag Campus Westend,                   

PA P 19

13 OneNote - effektiv organisiert Sigrid Hess 11.12.2019                                          
09:00 - 17:00                            1 Tag Campus Westend,                   

PA P 19
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