Anerkannte Veranstaltungen fur das PROMAHS-Zertifikat 2022

Nummer Kompetenzbereich 1: Betriebswirtschaftliches und hochschulbezogenes Knowhow {4 Module) [Umfang in UE
alle in 2022 |Grundlagen des Einkauf 45
alle in 2022 |Die neue Beschaffungsrichtlinie 1,25
alle in 2022 |DFG Sachbeihilfe 5
20225051 Abrechnung von EU-Projekten in HORIZON 3,75
alle in 2022 |[Online Veranstaltung]: Drittmittel 3,75
202227 Projektmanagement 17,5
2022713 REahmenbedingungen des Glebalhaushalts der JGU 6,25

|2D2225‘3 Buchflhrung 3,75
202223 [Online Veranstaltung]: Kurz und gut: Texte fir die Offentlichkeitsarbeit 8,25

Kompetenzbereich 2: Biiroorganisation und Arbeitstechniken {2 Module)
20207112 Augen auf: weniger Ermidung und besseres Sehen im Berufsalltag am PC B, 75
2022685 Augen auf. weniger Ermidung und besseres 3ehen im Berufsalltag am PC B, 75
2022125 Augen auf: weniger Ermiddung und besseres Sehen im Berufsalltag am PC B, 75
2022511 Die perfekte Teamassistenz - Aufgaben & Herausforderungen B, 75
202244 [Online Veranstaliung]: Digital Office: Wie Sie eine verbindliche Ablagestruktur gestalten 17,50
Kompetenzbereich 3: Kommunikation im Hochschulsekretariat (2 Module
2022316 [Online Veranstaltung]: Gelingende Rhetorik — selbsthewusst und locker auftreten, argumentieren 8,75
20221117 [Online Veranstaltung]: Gelingende Rhetorik — selbstbewusst und locker auftreten, argumentieren B, 75
20221013 Leute gibt's - zu ungewdhnlichen Menschen die richtige Haltung finden B,75
divers English for University Administration 20 oder 24
202238 Ubersetzen ins Englische 2,00
2022219 Kdrpersprache: Souveran und authentisch wirken B, 75
202279 Stimm- und Sprechtraining B, 75
Kompetenzbereich 4: Korrespondenz (1 Modul)
2022314 [Online Veranstaliung]: Erfolgreiche Kemmunikation in der beruflichen Textarbeit B, 75
2022119 Diskriminierungsfreie Textgestaltung 7,5
Kompetenzbereich 5: Selbstmanagement (1 Modul)
2022161 Selbstbehauptung und Socuverdanitat im Arbeitsalltag B, 75
202229 Fruh lohnt sich: Reich in der Rente oder reicht die Rente? 3,25
20221010 Selbstverteidigung flr Frauen 7,5
202261 Gedadchtnistraining flr Berufstatige B, 75
2022427 Gelassenheitstraining 5
202232 Leadership Kompakt: Herausforderung Selbstfursorge — Fihren in der Pandemie 2,5
20222041 Leadership Kompakt: Herausforderung Selbstfirsorge — Fihren in der Pandemie 2,5
2022426 BreathWalk: Yoga Walking macht fit 1,25
2022961 BreathWalk: Yoga Walking macht fit 1,25
EDV

20202493 Adobe Acrobat: Interaktive PDF-Formulare entwickeln 825
20223032 [Cnline Veranstaltung]: MACH: Einflhrung fir Beschaftigte 5,00
2022720 MACH: Einflhrung fur Beschaftigte 5,00
20221110 MACH: Einflhrung fir Beschaftigte 5,00
2022629 Excel Grundlagen: Modul 1 5,00
2022105 Excel Grundlagen: Modul 2 5,00
2022623 [Online Veranstaltung]: Der Microsoft Planner — eine Einflhrung 1,25
2022128 [Cnline Veranstaltung]: Der Microsoft Flanner — eine Einfihrung 1,25
202275 E-Mail Kompakt mit Qutlook 71,50




