Anerkannte Veranstaltungen fir das PROMAHS-Zertifikat 2023

MNummer Kompetenzbereich 1: Betriebswirtschaftliches und hochschulbezogenes Knowhow (4 Module)  [Umfang in UE
2023515 ) .
20231011 [Online Veranstaltung]: Grundlagen des Einkauf 45
202394 Projektmanagement 17,5
202375 _
2023118 Rahmenbedingungen des Globalhaushalts der JGU 6,25
2023424 Buchflihrung 3,75
2023329 Kurz und gut: Texte fir die Offentlichkeitsarbeit 8,25
Kompetenzbereich 2: Biiroorganisation und Arbeitstechniken (2 Module)
igiggﬁ Augen auf: weniger Ermidung und besseres Sehen im Berufsalltag am PC B, 75
2023510 Die perfekte Teamassistenz - Aufgaben & Herausforderungen B, 75
2023413 Digital Office: Wie Sie eine verbindliche Ablagestruktur gestalten 17,5
Kompetenzbereich 3: Kommunikation im Hochschulsekretariat (2 Module)
2022418 Gelingende Rhetorik | & Il — selbstbewusst und locker auftreten, argumentieren und prasentieren B, 75
20234131 Leute gibt's - zu ungewdhnlichen Menschen die richtige Haltung finden B 75
diverse English for University Administration 20 oder 24
2023920 Kérpersprache: Souveran und authentisch wirken B, 75
202353 Interkulturelle Kommunikation an Hochschulen B, 75
2023913 Stimm- und Sprechtraining B, 75
Kompetenzbereich 4: Korrespondenz (1 Modul)
2023320 Erfalgreiche Kommunikation in der beruflichen Textarbeit B, 75
20231122 Diskriminierungsfreie Textgestaltung 7,5
Kompetenzbereich 5: Selbstmanagement (1 Modul)
20231114 selbsthehauptung und Souveranitat im Arbeitsalltag B, 75
2023613 [Online Veranstaltung]: Frih lohnt sich: Reich in der Rente oder reicht die Rente? 3,25
2023106 Selbstverteidigung fir Frauen 7.5
2023620 [Online Veranstaltung]: Gedachtnistraining fir Berufstatige B, 75
20232111 [Online Veranstaltung]: Mobiles Arbeiten: Selbstorganisation im Homeoffice 3,75
2022522 Gelassenheitstraining 5
2023282 . .
202395 BreathWalk: Yoga Walking macht fit 1,25
EDV
2023926 Adobe Acrobat: Interaktive PDF-Formulare entwickeln 8,25
2023189 Access: Grundlagen B,25
2023720 - _ .
2023118 MACH: Einflhrung fur Beschaftigte 5
2023523 Excel Grundlagen: Modul 1 5
20231010 Excel Grundlagen: Maodul 2 5
202367 [Online Veranstaltung]: Der Microsoft Planner — eine Einflhrung 1,25
20231108 = = !
20230522 E-Mail Kompakt mit Qutlook: Grundlagen B, 75




