MNummer Kompetenzbereich 1: Betriebswirtschafiliches und hochschulbezogenes Knowhow (4 Module) Umfang in UE
2025602 |Projektmanagement 17.5
20251117 |Projektmanagement 17.5
2025618 |Rahmenbedingungen des Globalhaushalts der JGU 6,25
20250929 |Buchfihrung 3,75
202565 |Kurz und gut: Texte fir die Offentlichkeitsarbeit 8,25
Kompetenzbereich 2: BOroorganisation und Arbeitstechniken (2 Module)
2025626 |Augen auf. weniger Ermudung und besseres Sehen im Berufsalltag am PC 8,75
2025513 |Die perfekte Teamassistenz — Aufgaben & Herausforderungen 8,75
202556 |Digital Office: Wie Sie eine verbindliche Ablagestruktur gestalten? 17.5
20251127 |Alles im Griff — Arbeiten fUr mehrere Vorgesetzie 8.25
Kompetenzbereich 3: Kommunikation imm Hochschulsekretariat (2 Module)
202549 |Gelingende Rhetorik | & Il - selbsthewusst und locker auftreten, argumentieren und prasentieren Teil | und 11 17.5
20251030 |Gelingende Rhetorik | & Il - selbstbewusst und locker auftreten, argumentieren und prasentieren Teil | und 11 17.5
2025325 |Leute gibt's - zu ungewohnlichen Menschen die richtige Haltung finden 17.5
2025115 |Leute gibt's - zu ungewohnlichen Menschen die richtige Haltung finden 17,5
diverse |English for University Administraion Wise 24
S05e 22
2025625 |Korpersprache: Souveran und authentisch wirken 8,75
202557 [Interkulturelle Kommunikation an Hochschulen B.75
202555 |Stimm- und Sprechtraining 17.5
Kompetenzbereich 4: Korrespondenz (1 Modul)
2025317 |Erfolgreiche Kommunikation in der beruflichen Textarbeit 8,75
Kompetenzbereich 5: Selbstmanagement (1 Modul)
202543 |Selbstbehauptung und Souveranitat im Arbeitsalltag 8,75
20251118 |Selbstbehauptung und Souveranitat im Arbeitsalliag 8,75
2025410 |[Online Veranstaltung]: Frih lohnt sich: Reich in der Rente oder reicht die Rente? 3,25
2025623 |Gelassenheitstraining 17.5
2025519 |Positives Mindset. Gewonnen wird im Kopf 8,75
2025311 |BreathWalk: Yoga Walking macht fit 1,25
2025819 |BreathWalk: Yoga Walking macht fit 1,25
EDV
2025922 |Adobe Acrobat: Interaktive PDF-Formulare entwickeln 8.25
2025915 |Access: Grundlagen 8,25
20255150 | MACH: EinfUhrung fOr Beschaftigte ]
2025116 |MACH: Einflhrung fir Beschaftigte 5
202563 |Excel: Grundlagen 8,75
2025616 |Excel: Aufbaukurs B, 75




